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Tooiilesannete Kirjeldus

1. ULDSATTED

1.1. Todkoht: ettevotluskonsultant

1.2. Tookoha asukoht: Juri 12, Voru

1.3. Vahetu juht: tegevjuht

1.4. Asendaja: haridusspetsialist, projektispetsialist
1.5. Asendab: haridusspetsialist, projektispetsialist

2.  TOOKOHA EESMARK

Ettevotete ettevotluskeskkonna parendamisele, uute ettevotete loomisele ja olemasolevate
ettevotete arengule kaasa aitamine, sh ettevotjate teavitamine, koolituste korraldamine, noorte
ettevotlikkust toetavate tegevuste koordineerimine, maakonna ettevotluskeskkonda ja noorte
ettevotlikkuse tdusu toetavate arendusprojektide algatamine ja l&biviimine.

3.  TOOULESANDED

3.1. Ettevotlusteadlikkuse tdstmise programmi todiilesanded:

3.1.1. ettevotjate koolitusvajaduse véljaselgitamine ning teabepdevade ja koolituste
korraldamine ning teabematerjalide valmistamine;

3.1.2. info koondamine ja pidev ajakohastamine era- ja avaliku sektori projektijuhtidest ning
konsultantidest ja selle teabe jagamine ning avaldamine arenduskeskuse veebilehel,

3.1.3. oma tegevusvaldkonna raames era- ja avaliku sektori organisatsioonidele aktuaalse
info jagamine struktuurifondidest, Euroopa Liidu programmidest ja riigisisestest
tugimeetmetest;

3.1.4. maakonna ettevotluskeskkonna mainet toetavate tegevuste planeerimine ning
elluviimine;

3.1.5. noorte ettevdatlikkuse tdusu toetavate tegevuste koordineerimine;

3.1.6. maakondlike arendus- ja koostddprojektide ettevalmistamine ja elluviimine v3i nende
ettevalmistamisel ja elluviimisel osalemine;

3.1.7. oma tegevusvaldkonda puudutava teabe avaldamiseks pressiteadete, kodulehe uudiste
ja sotsiaalmeedia postituste koostamine vOi koostamisel osalemine, koost6o
meediaviljaannetega teabe avaldamiseks;

3.1.8. arenduskeskuse veebilehel oma valdkonda puudutava teabe ajakohasuse tagamine;

3.1.9. oma todvaldkonnaga seotud tegevuskavade ja aruannete koostamine;

3.1.10. arenduskeskuse ettevotluse infolisti ajakohasuse tagamine ning haldamine;

3.2. Europe Direct projekti tooiilesanded:

3.2.1. osaleb vdimalusel Euroopa Liiduga seotud koolitustel, ndupidamistel, seminaridel,
oppepédevadel jms lritustel.

3.2.2. toetab Europe Direct Voru teabekeskuse juhti Euroopa Liidu temaatiliste iirituste
korraldamises ja Euroopa Liidu alase avaliku teabe edastamises meediakanalites.

3.3. Ettevotlikkuse ja ettevotlusoppe koordineerimise projekti tooiilesanded:

3.3.1. projekti eduka lidbiviimise tagamine, sh projekti juhtimine, digeaegne ja korrektne
aruandlus, projektitegevuste ldbiviimise korraldamine, koolimeeskondade ja partnerite
kaasamine, kogukondade ja avalikkuse teavitamine, loodava vorgustiku ja projekti
jatkusuutlikkuse tagamine.

3.4. Muude arenduskeskuse eesmirkide saavutamiseks vajalike iihekordsete iilesannete

tditmine vastavalt juhatuse litkme voi tegevjuhi korraldustele vo1 omal initsiatiivil.



4.

TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

Eeldused tootamiseks ettevotluskonsultandina;:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

5.

haridus: korgharidus soovitavalt majanduse voi avaliku halduse valdkonnas,
pohjalikud teadmised ettevotlusvaldkonnast ja Euroopa Liidu
struktuurifondidest

tookogemus:  eelnev tookogemus ettevotlusprojektidega voi ettevotjana;

isikuomadused: iseseisvus ja algatusvoime, vdga hea suhtlemisoskus, kohusetundlikus,
korrektsus, abivalmidus, hea stressitaluvus, meeskonnaté6oskus

keeleoskus: eesti keele oskus korgtasemel, inglise ja/voi vene keele oskus
kesktasemel erialase sonavara valdamisega;

arvutioskus:  védga hea teksti- ja tabelitootlusprogrammide kasutamise oskus

OIGUSED

Ettevotluskonsultandil on digus:

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

6.

saada arenduskeskuse tOGtajatelt todiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni,
dokumente ning selgitusi;

anda infot oma tookoha péadevuse piires;

teha ettepanekuid ja anda soovitusi vahetule juhile oma t6dvaldkonnas t66 paremaks
korraldamiseks, probleemide lahendamiseks ja tulemuslikkuse tdstmiseks;

osaleda tooalasel taiendkoolitusel;

saada oma to0ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel vastavalt arenduskeskuse rahalistele voimalustele;

kasutada vajadusel ametisditudeks ametiautot.

VASTUTUS

Ettevotluskonsultant vastutab:

6.1

6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

tookohustuste tdpse, noduetekohase ja Oigeaegse tditmise ning ndutava tulemuse
saavutamise eest;

tO0 tottu teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest;

oma padevuse piires véljastatud informatsiooni ja esitatud seisukohtade Oigsuse ja
adekvaatsuse eest;

tema kisutuses olevate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise ja séilitamise
eest;

tookohustuste tiitmiseks tema késutusse antud vara sééstliku ja sihipdrase kasutamise
eest;

organisatsiooni hea maine eest tema vahendatud kontaktis.

Kéesolevaga Kkinnitan, et olen tutvunud tooiilesannete Kirjeldusega ning jéirgin selles ettenihtud
noudeid.

nimi, allkiri, kuupdev



