Sihtasutuse Vorumaa Arenduskeskus
Heaolu spetsialist
Tooiilesannete Kirjeldus

1. ULDSATTED

Tookoht: heaolu spetsialist
To606koha asukoht: Juri 12, Voru

Vahetu juht: tegevjuht

Asendaja: heaolu arendusndunik
Asendab: heaolu arendusndunik

2. TOOKOHA EESMARK
Heaolu, tervist ja turvalisust toetava elukeskkonna kujundamise korraldamine maakonnas.

3. TOOULESANDED

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

Heaolu valdkonna maakondliku koost66 ja kommunikatsiooni korraldamine.

Valdkondliku koost66 korraldamine partnerite vahel, s.h. vorgustike haldamine,
arendustegevuste (nt koolituste, infopdevade) korraldamine.
Heaolu  valdkonna  maakondliku = kommunikatsiooni  tegevused, s.h.
kommunikatsiooniplaanide = koostamine ja tegevuste elluviimine koost60s
partneritega. Valdkonna teabe ajakohasuse tagamine Arenduskeskuse veebilehel ja
valdkonna infolistide ajakohasuse tagamine.

Heaolu valdkonna arendustegevuste korraldamine, partnerite  kaasamine,

lisavahendite kaasamine.

Maakonna heaoluprofiili ja selle tegevuskava koostamise korraldamine.

Maakonna arengustrateegia jt plaanide koostamisel osalemine.

Kohalike omavalitsuste ndustamine vO1 nodustamise korraldamine valdkondlike

tegevuste analiilisimisel ja kavandamisel.

Riiklike rahvatervise ja siseturvalisuse alaste tegevuste elluviimise toetamine

maakonnas, sh riiklike eraldiste ja vdlisvahendite kasutamise korraldamine.

Muude arenduskeskuse eesmirkide saavutamiseks vajalike lihekordsete iilesannete

tditmine vastavalt juhatuse liikme vdi tegevjuhi korraldustele voi omal initsiatiivil.

Arenduskeskuse tookeskkonna spetsialisti lilesannete tditmine.

4. TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED
Eeldused tootamiseks heaolu spetsialistina

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

4.5.

haridus: korgharidus;

tookogemus: soovitavalt 2-aastane eelnev tookogemus;

isikuomaduse: iseseisvus ja algatusvdime, tegutsemistahe, viga hea suhtlemisoskus,
organisaator, kohusetundlikkus, siisteemsus, korrektsus, abivalmidus,
hea stressitaluvus, meeskonnatédoskus;

keeleoskus:  eesti keele oskus korgtasemel, vihemalt iihe voorkeele oskus
kesktasemel erialase sonavara valdamisega;

arvutioskus: Teksti- ja tabelitootlusprogrammide kasutamise oskus, t66ks vajalike
andmekogude sh dokumendihaldussiisteemi kasutamise oskus



5. OIGUSED
Heaolu spetsialistil on digus:

5.1. saada arenduskeskuse tootajatelt tooiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni,
dokumente ning selgitusi;

5.2. anda infot oma to6koha padevuse piires;

5.3. teha ettepanekuid ja anda soovitusi vahetule juhile oma té6ovaldkonnas t66 paremaks
korraldamiseks, probleemide lahendamiseks ja tulemuslikkuse tdstmiseks;

5.4. osaleda tooalasel tdiendkoolitusel;

5.5. saada oma tooks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel vastavalt arenduskeskuse rahalistele voimalustele;

5.6.  kasutada vajadusel ametisditudeks ametiautot.

6. VASTUTUS

Heaolu spetsialist vastutab:

6.1. tdookohustuste tdpse, nduetekohase ja Oigeaegse tditmise ning ndutava tulemuse
saavutamise eest;

6.2. 00 tottu teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest;

6.3. oma piadevuse piires viljastatud informatsiooni ja esitatud seisukohtade digsuse ja
adekvaatsuse eest;

6.4. tema kidsutuses olevate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise ja
sdilitamise eest;

6.5. tookohustuste tditmiseks tema kdsutusse antud vara sdistliku ja sihipdrase kasutamise
eest;

6.6.  organisatsiooni hea maine eest tema vahendatud kontaktis.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning jirgin selles etteniihtud noudeid.

nimi, allkiri, kuupdev



